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Col. Sec. Nº 5027 “GRAL. JOSÉ DE SAN MARTÍN”
Central: 
Avda. Líbano Nº 850 – Tel.4231848
Anexo: 
Avda. Independencia y Lanceros S/N – Tel.4960618- 4954651
Web: Correo: 
)






DE LO PRESENCIAL A LO DIGITAL
TURNO: _Mañana__ 
Materia: _Aplicaciones para Gestiones de Oficina I – AGO I__     
Curso:__3° 1°__ 
Semana: Del 30-06-20 al 10-07-20
Profesor : _Saúl Rivero__ Curso: _3___ Div: _1___ email:_ago1anexo@gmail.com__ Turno: M
Responder las tareas al correo del docente según el turno, curso y fecha de presentación.


	Datos a completar por el alumno
APELLIDO Y NOMBRE:         
CURSO:       DIVISIÓN:                  TURNO:
E-MAIL:      





ACTIVIDAD PROPUESTA
Trabajo Práctico Nº 6
Tema:  Abrir archivo de texto puro – Portada – Viñetas – Interlineado – Sombreado - Imagen – Encabezado de página – Pié de página – Número de página – Cuadro de Texto – Letra capital – Columnas – .
Estimados Alumnos:
Realizar la siguiente actividad: 
1) Descargar los archivos:documento_tp6_ago1.txt , imagen1, imagen2, imagen3, imagen4que les llegará a sus correos electrónicos: 

· Abrir este archivo con un procesador de textos. Leer detenidamente el documento e identificar el título, copete y la cantidad de párrafos que posee (son 17). 
· Insertar carátula o portada que tendrá los siguientes datos: título principal Aplicaciones para Gestión de Oficinas I – subtitulo: Trabajo Práctico N°6 – Alumno/a: Juan Perez – Docente: Saúl Rivero – Año: 2020. 

Ejemplo: 


Aplicaciones para Gestión de Oficinas I

Trabajo Práctico N°5




Alumno/a:   Juan Perez


Docente:  Saúl Rivero

Año: 2020

· Para todo el documento aplicar tipo de letra Arial tamaño 12 y el título: tamaño 14. Copete: tamaño 13 y aplicar sombreado (resaltado) con el color de Tú agrado.
· A todo el documento aplicar alineación de texto: justificado. 
· En el párrafo 7 enumera a goleadores con sus goles entre paréntesis. Toma a los mismos e inserta viñetas, debería quedar así:

· Gerd Müller (735 en 793 oficiales)
· Ferenc Puskas (746 en 754 oficiales)

· A todo el documento aplicar interlineado 1,5.
· Insertar cuadro de texto e introduce allí el contenido del párrafo 13, quedará así: 




 (
Hasta el momento, el astro 
argentino convirtió de a dos en 133 partidos, mientras que en 47 lo hizo de a tres para llevarse el balón a su casa. En seis enfrentamientos llegó a marcar en cuatro ocasiones (la última en febrero de este año frente al 
Eibar
) y su récord, de cinco goles e
n un mismo partido, fue ante el Bayer Leverkusen en marzo del 2012 por Champions League.
)

· Aplicar letra capital en la primera letra del párrafo 1.
· Entre los párrafos 3 y 4 insertar imagen1.
· Entre los párrafos 8 y 9 insertar imagen2.
· Entre los párrafos 12 y 13 insertar imagen3.
· Entre los párrafos 15 y 16 insertar imagen4.
· Insertar encabezado de página con la siguiente leyenda : Colegio N° 5027 Gral. José de San Martín – tipo de letra: times new roman – tamaño: 10 – centrado.
· Insertar pié de página con el nombre y apellido del alumno/a - tipo de letra: times new roman – tamaño: 10 – ubicación: izquierda 
· Insertar número de página: Pag. N° - ubicación a la derecha en el pié de página. 
· A los tres últimos párrafos aplicar tres columnas. 


2) Finalizado el desarrollo de la actividad propuesta, guarda el archivo de la siguiente manera: apellidos y nombres (separados por guión bajo) _ (guión bajo) tp6 (trabajo práctico 6) 

Ejemplo:
si lo haces con word quedará así: 
[bookmark: __DdeLink__1347_597380111][bookmark: __DdeLink__79_1865349004]			garcia_fernando_marcelo_tp6.docx (todo en minúsculas)
si lo haces con writer quedará así:
			garcia_fernando_marcelo_tp6.odt (todo en minúsculas)
Envía el archivo a la siguiente dirección electrónica: 
			ago1anexo@gmail.com

Fecha de entrega hasta el día: Viernes  10/07/2020
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